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DO GABINETE DO PREFEITO
Ao Gabinete do Prefeito compete:

| assistir ao prefeito em suas relagGes politico-administrativas com a unido, os Estados-Membros e os
municipios, entidades publicas e privadas, bem como associagdes representativas de classe:

Il registrar e organizar as audiéncias do Prefeito;

Il atender pessoalmente o prefeito, providenciando o necessario para o exercicio de suas
atribuicdes;

IV executar as atividades politicas e governamentais e promover o bom relacionamento do Prefeito
com as autoridades constituidas e liderancas politicas e comunitarias em geral;

V dirigir, orientar e controlar as atividades afetas ao Gabinete Pessoal do Prefeito;

VI realizar, com auxilio da Assessoria Juridica e da Assessoria técnica, estudos, avaliacdo e analises de
assuntos encaminhados ao Prefeito.

VIl promover o atendimento as atividades politico-sociais do Prefeito, bem como coordenar a pauta
de trabalho do Chefe do Executivo, assistindo-o em seus despachos;

VIIl supervisionar as atividades de seguranca pessoal do Prefeito;
IX receber e organizar a agenda de convites oficiais enderecados ao Prefeito:
X organizar e coordenar, o ingresso de visitantes ou pessoas no Gabinete do Prefeito;

XI promover o relacionamento politico-social do prefeito com os integrantes do Poder Legislativo
Municipal e pugnar pelo consenso e aprovac¢do de matérias de interesse do Executivo em tramitagao
na Camara Municipal;

Xll executar outras atividades cometidas pelo Chefe do Executivo Municipal;

Paragrafo Unico — O chefe de Gabinete terd prerrogativas de Secretario Municipal.
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DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
A Procuradoria Geral do Municipio compete:
I representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente;

Il promover a cobranga amigavel ou judicial, da divida ativa do municipio, tributdria ou de qualquer
natureza;

Il assessorar os 6érgdos administrativos em assuntos juridicos de interesse do Municipio;
IV assessorar os 6rgdos administrativos em assuntos juridicos de interesse do Municipio;
V manter atualizada a Legislacdo Municipal e as leis federais e estaduais e interesse do Municipio;

VI orientar, coordenar e articular com os drgaos da administracdo quanto ao cumprimento e a
aplicacdo da Legislagdo Municipal;

VIl propor o aperfeicoamento e atualizacdo da Legislagdo do Municipio;
VIII fixar a interpretacdo oficial das Leis e demais atos normativos Municipais;

IX desenvolver em conjunto com os demais drgaos municipais, estudos e a¢des, visando aumentar
eficiéncia do servico publico municipal;

X examinar ordens e sentencas judiciais e orientar o Prefeito quanto ao seu exato cumprimento;

Xl executar outras atribuices que lhe forem conferidas



*
" - ESTADO DO PIAUI
't jf PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRAIS

i Rua Venancio Borges, 710 - Centro
f: CEP: 64420-000
DE PALMEIRAIS  cNp): 06.554.851/0001-62

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
A Secretaria Municipal de Administragdo compete:

I realizar estudos, pesquisas e elaborar planos e programas objetivando o planejamento e controle
do desenvolvimento socioeconémico do Municipio;

Il coordenar atividades relativas a padronizac¢do, aquisicao, guarda, distribui¢cdo e controle do
material utilizado na Prefeitura;

Ill coordenar atividades relativas ao tombamento, registro, inventdrio, prote¢do e conservagao dos
bens iméveis do Municipio;

IV planejar e coordenar as atividades administrativas da Prefeitura com a participacao efetiva de
demais Secretarias, Chefes de Departamentos e chefias subordinadas;

V coordenar, orientar e executar atividades relativas ao protocolo, recebimento e expedi¢do de
correspondéncia de documento e papéis;

VI coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a administracdo de recursos humanos;

VIl estudar e discutir em conjunto com a Secretaria de Finangas a proposta orcamentdria na parte
relativa as despesas de pessoal, matéria, bens patrimoniais, servigos auxiliares e encargos;

VIl promover as medidas necessarias a defesa dos bens patrimoniais da Prefeitura;
IX coordenar e superintender todo o processo de folha de pagamento do pessoal da Prefeitura;

X viabilizar a aquisicdo, estocagem e fornecimento de material permanente e de consumo, através
de requisicdo encaminhada pelos 6rgdos da Prefeitura;

Xl coordenar e superintender todo o processo de folha de pagamento do pessoal da Prefeitura;
Xl promover a aquisicdo de material apds o respectivo empenho de despesa;

Xlll acompanhar e coordenar todo o processo de suprimento até a entrega do material no local
previamente estabelecido pela Prefeitura;

XIV controlar o consumo de material por espécie e por érgdo, para efeito de previsao e controle de
gastos;

XV coordenar as atividades de almoxarifado da Prefeitura;
XVI coordenar a utilizagcdo de todos os bens patrimoniais da Prefeitura;

XVII coordenar e promover a elaboragao de projetos que visem a moderniza¢ao administrativa da
Prefeitura, acompanhando a sua implantac¢do e operacionalizagao;

XVIII providenciar a abertura, fechamento e vigilancia dos prédios onde funcionam os érgaos
municipais;

XX executar outras atividades que Ihe forem cometidas;
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
A Secretaria Municipal de Finangas compete:
I promover e controlar o cadastramento dos contribuintes de tributos Municipais;
Il coordenar o langamento, a fiscalizacdo e arrecadagao dos tributos Municipais;

Ill cooperar na elaboragdo do orgamento-programa anual, Lei de Diretrizes orgamentarias,
orcamento plurianual de investimentos e programas financeiros anual de despesas;

IV coordenar e planejar a emissdo de empenhos de despesas publica, controlando os saldos
orgcamentarios;

V orientar, coordenar e articular o cadastro, langcamento e arrecadacdo das receitas municipais, a
fiscalizacdo tributaria e o lancamento e arrecadagdo das receitas municipais, a fiscalizagdo tributaria
e o langcamento da divida ativa do Municipio;

VI coordenar o langamento e arrecadacdo das receitas extra orcamentaria;
VIl coordenar a atualizacdo permanente do cadastro técnico municipal;

VIII planejar, orientar e coordenar o processamento da despesa, a manutencado do registro e controle
contabeis da Administragdo Municipal;

IX coordenar, controlar e orientar e elaboracao de balancetes, bem como o balanco geral e as
prestacOes de contas de recursos transferidos para o Municipio pelos diversos érgaos
governamentais ou institui¢des;

X coordenar, supervisionar e fiscalizar e prestacdo de contas dos diversos 6rgaos de Administracdo
na movimentagdo de dinheiro e outros valores, controlando a auditéria contabil sobre os drgdos
competentes da estrutura administrativa da Prefeitura;

Xl planejar e coordenar a politica fiscal do Municipio;

Xl promover, controlar e orientar o recebimento, pagamento, a guarda e a movimentac¢ao dos
dinheiros e valores do Municipio;

Xlll executar outras atividades que Ilhe forem cometidas.
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DO DEPARTAMENTO DE CULTURA
A Secretaria de Cultura compete:

| criar projetos de ensino educacional e cultura, preparar, matérias didaticas, e técnicos adequados,
visando uma metodologia a ser seguida de acordo com os objetivos a serem alcancados.

Il Orientar os alunos, através dos recursos didaticos apropriados para possibilitar a aquisicdo de
conhecimento e progressdo de habilidades;

Il Participar e elaborar eventos culturais, de forma a incentivar a arte e a preservacao histérica
municipal;

IV Avaliar o desempenho dos alunos, a fim de verificar a eficiéncia dos métodos e incentivos
culturais utilizados;

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS
A Secretaria Municipal de Obras compete:
V oferecer propostas e estudos de modificacdo da rede de servico publico;

VI examinar e elaborar parecer em todos os processos referentes a obras, observando a legislacdo
vigente;

VIl coordenar, supervisionar e controlar todas as obras existentes no Municipio, observando as
normas sobre edificacdo, loteamento e saneamento;

VIII providenciar e coordenar medidas necessarias para permanente atualizagdo e cumprimento do
Cdédigo de Posturas do Municipio;

IX coordenar, planejar e controlar as atividades de construcdo, conservac¢do ou demoli¢cdo de prédios
publicos;

X providenciar a execucdo de desenhos, projetos, mapas e plantas necessarias as obras publicas;

Xl coordenar a fiscalizagdo das obras executadas diretamente pela Administracdo ou sob o regime de
empreitada;

Xll coordenar, planejar e controlar a execucao das atividades de guarda, conservacao e
abastecimento dos automoveis e veiculos pesados utilizados pela Prefeitura;

Xlll coordenar a fiscalizagdo de construgdes clandestinas e a formacgao de favelas e outros
agrupamentos humanos no Municipio, a fim de disciplinar a expansdo urbana;

XIV coordenar e controlar os processos de aforamento e de alienacdo de terras patrimoniais,
obedecida a legislacdo pertinente;
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XV providenciar a incorporagao ao patrimoénio municipal de terras adquiridas, desapropriadas ou
doadas;

XVI coordenar a atualizagdao da planta cadastral da cidade, identificando as areas de terras vendidas,
aforadas, localizadas e dominiais;

XVII organizar e manter atualizada a base cartografica do Municipio;

XVIl executar outras atividades que Ihe forem cometidas;

DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL
A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural:

I consolidar formulagdo da politica agricola do Municipio e o Plano Municipal de Agricultura, em
articulagdo com os 6rgdos competentes, visando garantir a transferéncia de tecnologia, crédito rural,
extensdo rurais e assisténcia técnica especializada;

Il promover, incentivar e estimular o cooperativismo e o associativismo, garantindo-lhes apoio e
assisténcia técnica para operacdes de créditos com agentes financeiros oficiais e particulares;

Il promover, incentivar e estimular a geracdo de tecnologias relacionadas com atividades ligadas a
exposicoes e feiras agropecuarias, registros genealdgicos e de marcas, testes de performance e
progénies, reproducdo e nutricdo animal;

IV desenvolver plano de atividades e programas voltados para a promog¢ao animal, melhoramento
zootécnico, reproducdo e inseminacdo artificial, nutricdo animal e agrostologia;

V desenvolver atividades de apoio a politica agricola do Municipio através de programas para
sementes e mudas, irrigacao de drenagem, fertilizantes, corretivos, defensivos e inoculantes,
mecanizacdo e aviagdo agricola;

VI coordenar, promover e implementar atividades, programas e projetos voltados para o
desenvolvimento florestal e pesqueiro, apicultura, uso racional de terra, conservagao do solo, da
agua. Da fauna e da flora, reforma agraria, colonizagdo e assuntos fundidrios;

VIl orientar e coordenar assuntos concernentes a informagdo de mercados, armazenamento,
comercializacdo da producdo, créditos e incentivos fiscais a atividade agropastoril;

VIIl manter e coordenar, em sintonia com a SAGRI, Embrapa, Universidade Federal da Amazo6nia do
Pard — UFRA, Emater-PA, organizacGes ndo governamentais, associagcdes de municipios e o Ministério
da Agricultura, um sistema municipal de informacgdes fitossanitdrios e zoosanitarias, bem como um
planejamento de atividades de controle de doengas e pragas que envolvam interesses econdmicos
para a exploragdo agropecuaria;

IX elaborar, coordenar e executar programas e projetos de eletrificacdo rural e microssistemas de
abastecimento de 4gua, em parceria com os produtores rurais, governos estadual e federal;
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X manter estreita articulagdo com os érgaos e entidades do setor publico agricola do Estado e da
Unido, visando propiciar uma politica voltada para a elaborag¢do de estudos, convénios e acordos,
ajustes e contratos de cooperacdo financeira e assisténcia técnica ao setor rural do Municipio;

Xl organizar e manter atualizado o cadastro dos imdveis rurais existentes no Municipio;

XIl monitorar e apoiar, em parceria com os 6rgdos publicos estaduais e federais, as atividades de
colonizagdo e execugdo de projetos de assentamentos de agricultores no Municipio, pleiteando a
infraestrutura rural, a educacdo, saude e habitacdo;

Xlll fomentar a politica de desenvolvimento agricola, provendo meios de assisténcia técnica,
capacitagao e treinamento da mao de obra, viabilizando programas especiais de adogao e difusdo de
tecnologia agropecudria e desenvolvimento rural;

XIV promover a organiza¢ao da politica agricola, coordenando o processo de abastecimento,
mercados do produtor, estradas, comunicagdo, saneamento basico, feiras cobertas, mecanizacdo
agricola, formacao profissional, educacdo rural e lazer, crédito fundiario, beneficiamento e instalacédo
de unidades de agro industrializagao;

XV fomentar a prioriza¢do da pequena producdo, a agricultura familiar e o abastecimento alimentar,
através de sistemas de comercializacdo direta entre produtores e consumidores, bem como
assentamentos agrarios voltados para o abastecimento urbano;

XVI promover a integracdo de entidades representativas da comunidade rural, visando o
desenvolvimento econémico, cultural e social dos trabalhadores rurais, suas familias e organizacdes;

XVII coordenar e superintender programas voltados para a adequacdo da atividade agricola a
preservacao e recuperagado dos recursos naturais renovaveis e do meio ambiente no Municipio;

XVIII coordenar programas de estimulo e incentivo a preservacao das nascentes dos cursos d’agua e
do meio ambiente, bem como a adogdo de tecnologia para o aproveitamento de dejetos animais e
industriais para conversao em fertilizantes;

XIX viabilizar recursos para a implantacao de projetos de construcao de barragens, agudes,
perfuracao de pocos, diques e comportas para projetos de irrigacao, retificagcdo de cursos de agua e
drenagem de areas alagadicas;

XX promover a difusdo de tecnologias necessdrias ao aprimoramento da economia agricola, a
conservacgao dos recursos naturais e a melhoria das condi¢ées de vida no meio rural;
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A SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer compete:

| Executar aos trabalhos especialmente atribuidos pelo titular da Secretaria De Esporte e Lazer,
substituindo-o quando para isso for designado e necessario;

Il Assistir o titular da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer no estudo e encaminhamento de
questdes técnicas e administrativas de sua competéncia ou em que sejam especialmente incumbidas
de atuar;

Il Elaborar planos e programas que contribuam para o fomento do esporte e lazer;

IV Zelar e assegurar o permanente cumprimento das politicas de esporte e lazer

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compete:
I coordenar e fiscalizar as atividades das creches no Municipio;
Il comunicar e notificar as unidades de referéncia a ocorréncia de doengas transmissiveis;
Il participar em conjunto com a Secretaria Municipal de Saide de campanhas de vacinagdo;
IV auxiliar e coordenar a prestacdo de assisténcia da comunidade local;
V coordenar as agbes para a implantacdo de projetos de hortas comunitdrias;
VI controlar e avaliar os resultados e implantacdo de programas sociais;
VIl organizar equipes interdisciplinares nos trabalhos de reabilitacdo profissional;
VIII fazer levantamento socioecondmico com vistas ao planejamento habitacional da comunidade;
IX administrar e avaliar programas na area de servico social de cada grupo e comunidade;
X participar de programas de educagdo sanitdria e de saude publica;
Xl elaborar e executar o Plano Municipal de Assisténcia Social;

XIl executar outras atividades que lhe forem cometidas;

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo compete:

I planejar, coordenar, executar e controlar atividades que visem a protegao, conservacao e melhoria
do meio ambiente;
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Il propor a criagdo do Conselho Municipal de Meio Ambiente — CMMA aciona-lo sempre que
necessario implementar suas deliberagoes;

Il colaborar em regime de parceria com os 6rgaos do Governo Federal e Estadual, bem como as
Organiza¢Ges Ndo Governamentais na elaborac¢do de planos e ado¢cdo de medidas para diminuir os
impactos causados ao meio ambiente;

IV articular-se nas diversas esferas de governo para executar e coordenar programas relacionadas a
preservacdo ambiental e ao desenvolvimento sustentavel;

V preservar e recuperar 0s mananciais existentes no municipio;
VI criar alternativas de protecdo para a fauna e flora;
VIl estabelecer e coordenar o atendimento as normas, critérios e padrdes ambientais;

VIII buscar parcerias junto as Universidades, Instituicdes de Pesquisas e entidade civis para garantir e
aperfeicoar o controle da preservacdao ambiental;

XVIII coordenar programas de estimulos e incentivo a preservacdo das nascentes dos cursos d’agua e
do meio ambiente, bem como a adoc¢do de tecnologia para o aproveitamento de dejetos animais e
industriais para conversao em fertilizantes;

XIX viabilizar recursos para a implantagao de projetos de construcdo de barragens, agudes,
perfuracdo de pocos, diques e comportas para projetos de irrigacdo, retificacdo de cursos de agua e
drenagem de areas alagadicas;

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente integrada pelos seguintes drgaos:
Departamento de fiscalizagdo ambiental

Departamento de licenciamento

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
A Secretaria Municipal de Educa¢do compete:

I planejar, coordenar e supervisionar todas as atividades educacionais, em especial quanto a
alfabetizacdo e educagdo pré-escolar, ensino fundamental, ensino médio e supletivo, educacdo fisica
e desporto, e habilitagdo profissional a nivel médio, objetivando a formacédo de mao de obra
qualificada;

Il manter articulagdo permanente com drgaos das esferas estadual e federal, a fim de compatibilizar
as a¢Oes programadas e obter orientacdo técnica e pedagdgica, materiais necessarios as escolas
municipais, bem como a realiza¢do de cursos de capacitacao, habilitacdo e para os docentes da rede
Municipal;
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Il propor ao Prefeito a construgdo e a instalagao de novas unidades escolares nas dreas de maior
prioridade e a substituicdo ou desativacdo de escolas e salas de aula que ndo apresentam condi¢des
de funcionamento normal,;

IV articular em conjunto com a Secretaria de Salide do Municipio e érgdos similares estaduais e
federais, a execugao de programas de educagado sanitaria, que beneficiem as criangas das escolas
municipais e comunitdrias;

V promover atividades artisticas, literarias e recreativas, comemoragdes civicas e festejos na area
escolar;

VI propor a fixagdo, no inicio de cada ano letivo, do nimero de vagas nos estabelecimentos de ensino
Municipal;

VIl promover e controlar a distribuicdo de materiais didaticos, de expediente e permanente nas
escolas urbanas e rurais;

VIIl coordenar e orientar o corpo docente na adog¢do de métodos e técnicas atualizadas de ensino;

IX coordenar e planejar a elaborac¢do do calendario escolar, providenciando sua divulga¢do nas
unidades de ensino e zelando pelo seu cumprimento;

X planejar, coordenar e controlar as atividades de distribuicdo de merenda escolar nas unidades de
ensino, providenciando o transporte de todos os géneros e materiais fornecidos pelas instituicdes
competentes;

Xl supervisionar as atividades das merendeiras, serventes, vigilantes, auxiliares de secretaria e
demais pessoal de apoio;

Xll coordenar a guarda e vigilancia dos locais que abrigam unidades escolares, materiais e
equipamentos em geral;

Xlll supervisionar e orientar o ensono ministrado por instituicdes particulares no Municipio;

XIV promover, planejar e realizar pesquisas e levantamentos estatisticos sobre a situagdo
educacional do Municipio;

XV promover, através de Fundacdo Casa Cultura, o desenvolvimento e a difusdo da cultura, das
potencialidades artisticas e do conhecimento em todas as modalidades;

XVI presidir, coordenar, gerenciar e dirigir a Fundagao Casa Cultura, visando incentivar e apoiar as
agremiagoes literarias, drgdaos de pesquisas culturais, orquestras, grupos teatrais, a biblioteca
publica, a escola de musica, o museu municipal, grupos folcldricos e atividades artisticas em geral;

XVII promover a realizagdo de festivais, comemoracdes, cursos, semindrios e conferéncias em geral,
visando o desenvolvimento e o aperfeicoamento do ensino publico no Municipio;

XVIIl promover campanhas direcionadas as comunidades urbana e rural no sentido de incentivar a
frequéncia dos alunos a escola e reduzir a evasao escolar;
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XIX planejar e coordenar o combate a evasao, a repeténcia e todas as causas de baixo rendimento
dos alunos, através de medidas de aperfeicoamento de ensino e de assisténcia ao aluno;

XX executar outras atividades que lhe forem cometidas;

DA SECRETARIA DE SAUDE
A Secretaria Municipal de Saude compete:

| Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do Municipio relacionadas a assisténcia
e promogao da saude;

Il Coordenar a supervisionar o levantamento dos problemas de saude prioritdrios da comunidade;

Il Coordenar e supervisionar e planejar e agdo preventiva geral, em especifico no tocante as
campanhas de vacinacdo, esclarecimentos ao publico e controle das doengas endémicas;

IV Manter intercdmbio com os érgaos de saude Federal e Estadual, visando a consolida¢do do
sistema municipal integrado de salde;

V Coordenar e planejar a fiscalizacdo da legislagdo sanitaria, mediante vistorias de bares, mercados,
feiras ou quaisquer outros locais de utilizagdo publica;

VI Administrar os postos de salde e outros estabelecimentos de saide no municipio;
VIl Promover, coordenar e planejar a elaboracdo de programas anuais de saude;

VIl Coordenar, planejar e controlar o atendimento de pessoas carentes de recursos e doentes que
necessitem de socorro imediato, encaminhando-o aos poucos de saide municipal ou outros centros
de saude fora do Municipio, quando os recursos médicos locais forem precdrios;

IX Promover, coordenar, planejar e controlar a fiscalizacdo das areas urbanas e rurais passiveis de
infestacdo de focos transmissores de moléstias;

X Promover e elaborar relatérios sobre problemas sanitarios, encaminhando-os a autoridade
competente para apreciacdo e acatamento das providéncias necessarias;

XI Examinar as condig¢Bes sanitdrias das mercadorias e produtos colocados a venda nos mercados e
feiras, promovendo a autorizagdo de sua inutilizagao ou interdigdo ao consumo quando deteriorado
ou em condig¢des anti-higiénicas;

Xll Coordenar, planejar e promover junto a rede de ensino e centros comunitarios do Municipio a
execucdo de programas de saude e de educacdo sanitaria que beneficiem as criancas e a comunidade
em geral;

Xlll Coordenar, planejar e controlar a fiscalizagdo do uso ou abastecimento de dgua do Municipio;

IVX Planejar e coordenar o levantamento dos problemas de saude da populacdo do Municipio, a fim
de identificar as causas e combater com eficiéncia as doengas;
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VX Promover, planejar e coordenar os programas de assisténcia médico-odontoldgica a estudantes
dos estabelecimentos de ensino Municipal;

XVI Promover e realizar pesquisas médico-sanitarias;

XVII Coordenar e controlar a presta¢do de servigos que se relacionem direta ou indiretamente com a
saude

XVIII controlar e fiscalizar os matadouros e estabelecimentos destinados ao abate de animais
localizados no municipio;

XIX executar outras atividades que lhe forem cometidas;



